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1) ACESSAR	O	PORTAL	DA	CAIXA	DE	EMISSÃO	DA	GRCSU	

	

https://sindical.caixa.gov.br/	

	

2) SELECIONAR	A	OPÇÃO	“SITCS	CONTRIBUINTE”	
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3) CASO	SEJA	O	SEU	PRIMEIRO	ACESSO,	CLICAR	EM	“CADASTRE-SE	AGORA”.		

	

OBS:	CASO	JÁ	POSSUA	OS	DADOS	DE	ACESSO,	PULAR	PARA	O	ITEM	06	DESSE	MANUAL.	

	

	

4) PREENCHER	OS	CAMPOS	COM	OS	DADOS	PESSOAIS	E	CLICAR	EM	“CONFIRMAR”:	
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DICA	1:	ANOTE	OS	DADOS	INFORMADOS	(CPF,	EMAIL	E	SENHA)	EM	UM	LUGAR	SEGURO	PARA	

SE	LEMBRAR	FUTURAMENTE,	ELES	SERÃO	SOLICITADOS	EM	CADA	ACESSO.	

DICA	 2:	 OS	 CAMPOS	 DE	 EMAIL	 E	 SENHA	DIFERENCIAM	 LETRAS	MAIÚSCULAS	 E	MINÚSCULAS,	

PORTANTO	ANOTE	OS	DADOS	DA	FORMA	QUE	FORAM	CADASTRADOS.	

	

5) PREENCHA	COM	OS	DADOS	DE	ACESSO	CONFORME	CADASTRO:	

	

	

	

6) CLICAR	NO	MENU	“EMISSÃO	DE	GUIAS”	E	DEPOIS	NO	ITEM	“GUIA	INDIVIDUAL”:	
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! TIPO	 DE	 ENTIDADE	 SINDICAL:	 SELECIONAR	 SE	 DESEJA	 CONTRIBUIR	 PARA	 UMA	

CONFEDERAÇÃO,	FEDERAÇÃO	OU	SINDICATO.	

	

! CÓDIGO	DA	ENTIDADE	SINDICAL:	INFORMAR	CÓDIGO	DE	5	DÍGITOS	DA	ENTIDADE	SINDICAL	

QUE	 DESEJA	 CONTRIBUIR.	 (CONTRIBUINTES	 FECOMÉRCIO	 DF	 E	 ENTIDADES,	 VIDE	 TABELA	

ABAIXO).	

	

DICA:	 COM	 O	 PREENCHIMENTO	 DESSE	 CAMPO	 NÃO	 É	 NECESSÁRIO	 O	 PREENCHIMENTO	 DOS	

DEMAIS	CAMPOS	(UF,	CATEGORIA	SINDICAL,	CNPJ	DA	ENTIDADE	E	NOME	DA	ENTIDADE)	

	

TABELA	DE	CÓDIGOS	SINDICAIS	DAS	ENTIDADES	DA	FECOMÉRCIO	DF:	

SIGLA	ENTIDADE	 CÓDIGO	SINDICAL	 DENOMINAÇÃO	

CNC	 00002	
CNC	 -	 CONFEDERAÇÃO	 NACIONAL	 DO	 COMÉRCIO	 DE	 BENS,	 SERVIÇOS	 E	

TURISMO	

FECOMÉRCIO	-	DF	 00193	
FECOMÉRCIO	-	DF	-	FEDERAÇÃO	DO	COMÉRCIO	DE	BENS,	SERVIÇOS	E	TURISMO	

DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINDERCOM/DF	 88060	

SINDERCOM/DF	 -	 SINDICATO	 DAS	 EMPRESAS	 DE	 REPRESENTAÇÃO,	 DOS	

AGENTES	 COMERCIAIS	 DISTRIBUIDORES,	 REPRESENTANTES	 E	 AGENTES	

COMERCIAIS	AUTÔNOMOS	DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINDMAC	 01121	 SINDMAC	-	SINDICATO	DO	COMÉRCIO	VAREJISTA	DE	MATERIAIS	CONST.	DO	DF	

SECOVI		 88048	

SECOVI	 -	 SINDICATO	 DAS	 EMPRESAS	 DE	 COMPRA,	 VENDA,	 LOCAÇÃO	 E	

ADMINISTRAÇÃO	 DE	 IMÓVEIS	 RESIDENCIAIS	 E	 COMERCIAIS	 DO	 DISTRITO	

FEDERAL	

SCAAB	 01120	 SCAAB	-	SIND.	COMÉRCIO	ATACAD.	DE	ÁLCOOL	E	BEBIDAS	EM	GERAL	DO	DF	

SINCOFARMA	 09001	 SINCOFARMA	-	SINDICATO	DO	COMERC.	VAREJ.	PROD.	FARMACEUTICOS	DO	DF	

SINDEVÍDEO	 04068	 SINDEVÍDEO	-	SINDICATO	DAS	EMPRESAS	VÍDEOLOCADORAS	DO	DF	



	

6	
	

SINDAUTO	 02850	 SINDAUTO	-	SINDICATO	DOS	PROPRIETÁRIOS	DE	AUTO	ESCOLA	DO	DF	

SIESE-DF	 26028	
SIESE-DF	 -	 SINDICATO	 DAS	 EMPRESAS	 DE	 SISTEMAS	 ELETRÔNICOS	 DE	

SEGURANÇA	DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINDIPEL	 04035	
SINDIPEL	-	SINDICATO	DO	COMÉRCIO	VAREJISTA	DE	MATERIAL	DE	ESCRITÓRIO,	

PAPELARIA	E	LIVRARIA	DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINDIOPTICA	 89489	 SINDIOPTICA	-	SINDICATO	DO	COM.	VAREJ.	DE	MATERIAL	ÓPTICO	FOTOG.	DF	

SINDILAB	 02781	
SINDILAB	 -	 SINDICATO	 DOS	 LABORATÓRIOS	 DE	 PESQUISAS	 DE	 ANÁLISES	

CLÍNICAS	DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINDICONDOMÍNIO	 88038	
SINDICON/DF	 -	 SINDICATO	 DE	 CONDOMÍNIOS,	 COMERCIAIS,	 RESIDENCIAIS	

HORIZONTAIS,	FLAT´S,	APART/HOTÉIS,	RURAIS	E	MISTOS	DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINDSUPER	 89653	 SINDSUPER	-	SINDICATO	DOS	SUPERMERCADOS	DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINCAAB	 01508	
SINDICATO	 DOS	 SALÕES	 DE	 BARBEIROS	 E	 CABELEIREIROS	 PARA	 HOMENS	 E	

INSTITUTOS	DE	BELEZA	E	CABELEIREIROS	DE	SENHORAS	DE	BRASÍLIA.	

SINDEVENTOS	 97988	

SINDEVENTOS	 -	 SINDICATO	 DAS	 EMPRESAS	 DE	 PROMOÇÃO	 ORGANIZAÇÃO	

PRODUÇÃO	 E	MONTAGEM	DE	 FEIRAS,	 CONGRESSOS	 E	 EVENTOS	DO	DISTRITO	

FEDERAL	

SINDIATACADISTA/DF	 90568	
SINDIATACADISTA/DF	 -	 SINDICATO	 DO	 COMÉRCIO	 ATACADISTA	 DO	 DISTRITO	

FEDERAL	

SINDIFEIRA-DF	 01122	 SINDIFEIRA-DF	-	SINDICATO	DO	COM	VAREJ	DE	FEIRANTES	DO	BRASILIA	

SINDIGÊNEROS	DF	 09002	
SINDICATO	 DO	 COMÉRCIO	 VAREJISTA	 DE	 CARNES	 FRESCAS,	 GÊNEROS	

ALIMENTÍCIOS	E	FRUTAS	E	VERDURAS,	FLORES	E	PLANTAS	DE	BRASÍLIA	

SINDVAMB	 09032	
SINDVAMB	 -	 SINDICATO	 DO	 COMÉRCIO	 DE	 VENDEDORES	 AMBULANTES	 DO	

DISTRITO	FEDERAL	

SINFOC/DF	 02895	

SINFOC/DF	 -	 SINDICATO	 DAS	 EMPRESAS	 DE	 PRODUÇÃO	 DE	 IMAGENS,	

FOTOGRAFIAS,	 FILMAGENS	 E	 PROFISSIONAIS	 AUTÔNOMOS	 DO	 DISTRITO	

FEDERAL	

SINDIVAREJISTA	DF	 88641	 SINDIVAREJISTA	-	SINDICATO	DO	COMÉRCIO	VAREJISTA	DO	DF	

SEPEBC-DF	 26330	
SEPEBC-DF	 -	 SINDICATO	 DAS	 EMPRESAS	 PRESTADORAS	 DE	 SERVIÇOS	 E	

ESPECIALIZADAS	EM	BOMBEIRO	CIVIL	DO	DISTRITO	FEDERAL	

SINDHOBAR	DF	 88052	 SINDHOBAR	-	SINDICATO	DE	HOTEIS,	RESTAURANTES,	BARES	E	SIMILARES	

SINDIAUTO	DF		 88037	 SINDIAUTO	-	SINDIACATO	DO	COM	VAREJISTA	DE	AUTOMÓVEIS	E	ACESSÓRIOS	

SINDILOC	 98608	 SINDICATO	DAS	EMPRESAS	LOCADORAS	DE	VEÍCULOS	AUTOMOTORES	DO	DF	

SINDESEI	 88049	 SINDESEI	-	SINDICATO	DAS	EMPRESAS	DE	INFORMATICA	DO	DF	

SINDILOTERIAS	 02887	 SINDILOTERIAS/DF	–	SINDICATO	DAS	EMPRESAS	DE	LOTERIAS	DO	DF	

	

! CATEGORIA	SINDICAL:	SELECIONAR	A	CATEGORIA	SINDICAL	DESEJADA:	

	

" PATRONAL/EMPRESA:	SINDICATOS	DOS	EMPREGADORES		

" EMPREGADO	:	SINDICATOS	DOS	EMPREGADOS	(LABORAL)	

" PROFISSIONAL	LIBERAL	

" AUTÔNOMO	
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! CNPJ	DA	ENTIDADE	SINDICAL:	CNPJ	DA	ENTIDADE	SINDICAL	DESEJADA.	

	

DICA:	PREENCHER	APENAS	CASO	O	CÓDIGO	SINDICAL	NÃO	HOUVER	SIDO	INFORMADO.		

CNPJ	DAS	ENTIDADES	SINDICAIS	DA	FECOMÉRCIO	DF:	

CNPJ	 SIGLA	ENTIDADE	

33.423.575/0001-76	 CNC	

00.113.605/0001-99	 FECOMÉRCIO	-	DF	

00.326.660/0001-67	 SINDERCOM/DF	

00.530.956/0001-03	 SINDMAC	

03.656.303/0001-55	 SECOVI	

00.531.202/0001-60	 SCAAB	

00.113.647/0001-20	 SINCOFARMA	

37.115.888/0001-18	 SINDEVÍDEO	

03.656.865/0001-07	 SINDAUTO	

10.242.424/0001-16	 SIESE-DF	

26.994.103/0001-08	 SINDIPEL	

00.505.273/0001-98	 SINDIOPTICA	

03.636.297/0001-74	 SINDILAB	

37.050.325/0001-99	 SINDICONDOMÍNIO	

26.474.023/0001-21	 SINDSUPER	

00.484.196/0001-37	 SINCAAB	

06.745.588/0001-99	 SINDEVENTOS	

04.835.601/0001-75	 SINDIATACADISTA/DF	

00.461.699/0001-97	 SINDIFEIRA-DF	

00.113.621/0001-81	 SINDIGÊNEROS	DF	

03.656.287/0001-09	 SINDVAMB	

03.652.401/0001-14	 SINFOC/DF	

00.697.631/0001-01	 SINDIVAREJISTA	DF	

10.753.518/0001-50	 SEPEBC-DF	

00.386.748/0001-74	 SINDHOBAR	DF	

00.113.639/0001-83	 SINDIAUTO	DF	

07.835.482/0001-49	 SINDILOC	

37.113.545/0001-14	 SINDESEI	

03.656.691/0001-74	 SINDILOTERIAS	
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! NOME	DA	ENTIDADE:	NOME	DA	ENTIDADE	SINDICAL	

	

DICA:	 CAMPO	 OPCIONAL,	 PREENCHER	 APENAS	 CASO	 NÃO	 TENHA	 PREENCHIDO	 OS	 DEMAIS	

CAMPOSAS	DEMAIS	INFORMAÇÕES	ACIMA.		

	

EXEMPLO	DE	TELA	DE	SELEÇÃO	DA	ENTIDADE	PREENCHIDA	PARA	CONSULTA:	

	

	

7) SELECIONAR	A	ENTIDADE	DESEJADA	E	CLICAR	EM	CONFIRMAR:	
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8) PREENCHER	DADOS	DA	CONTRIBUIÇÃO:	

	

	

! TIPO	DE	IDENTIFICAÇÃO	DO	CONTRIBUINTE:		CPF	OU	CNPJ.		

! CÓDIGO	 DE	 IDENTIFICAÇÃO	 DO	 CONTRIBUINTE:	 PREENCHER	 O	 CPF	 OU	 CNPJ	 DO	

CONTRIBUINTE.	

! TIPO	DE	IDENTIFICAÇÃO	DA	ENTIDADE:	JÁ	ESTARÁ	PREENCHIDO.	

! CÓDIGO	DA	ENTIDADE	SINDICAL:	JÁ	ESTARÁ	PREENCHIDO.	

! DATA	DE	VENCIMENTO:	INFORMAR	A	DATA	DE	VENCIMENTO	DO	BOLETO	A	SER	PAGO.	

DICA:	PARA	O	CASO	DE	GUIAS	VENCIDAS,	A	DATA	DE	VENCIMENTO	PERMITIDA	SERÁ	APENAS	A	

PRÓPRIA	DATA	DE	 EMISSÃO	DA	GUIA.	NÃO	 SERÁ	PERMITIDO	 INFORMAR	DATAS	 FUTURAS	DE	

VENCIMENTO	PARA	EMISSÃO	DE	GUIAS	VENCIDAS.	

! COMPETÊNCIA:	INFORMAR	MÊS	E	ANO	DE	VENCIMENTO,	NO	FORMATO	MM/AAAA	

EXEMPLO:	BOLETO	COM	VENCIMENTO	EM	31/01/2019,	INFORMAR	01/2019.	

DICA:	 PARA	 GUIAS	 VENCIDAS	 INFORMAR	 O	 MÊS	 E	 ANO	 DO	 VENCIMENTO	 ORIGINAL.	 ESSA	

INFORMAÇÃO	SERÁ	UTILIZADA	PARA	CÁLCULO	AUTOMÁTICO	DE	MULTA	E	 JUROS	PELA	CAIXA	

NO	ATO	DO	PAGAMENTO.	

EX:	GUIA	VENCIDA	EM	31/01/2015,	INFORMAR	01/2015	NESSE	CAMPO	
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EXEMPLO	DA	TELA	PREENCHIDA:	

	

	

9) PREENCHER	OS	DADOS	DA	CONTRIBUIÇÃO	
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VENCIMENTO:	JÁ	ESTARÁ	PREENCHIDO	

COMPETÊNCIA:	JÁ	ESTARÁ	PREENCHIDO	

VALOR	DA	CONTRIBUIÇÃO:	 PREENCHER	COM	O	VALOR	DESEJADO.	 PARA	CONTRIBUINTES	DA	

FECOMÉRCIO	DF	E	ENTIDADES,	O	CÁLCULO	DEVERÁ	SER	REALIZADO	DE	ACORDO	COM	A	TABELA	

DA	CNC	DISPONIBILIZADA	PARA	O	EXERCÍCIO	DE	2019.	

	

TABELA	CNC	2019	

	

	

RAZÃO	SOCIAL/NOME:	PREENCHER	COM	O	NOME	OU	RAZÃO	SOCIAL	DO	CONTRIBUINTE	

DADOS	DO	ENDEREÇO:	PREENCHER	COM	OS	DADOS	DO	ENDEREÇO	DO	CONTRIBUINTE	

CÓDIGO	 DE	 ATIVIDADE	 DO	 CONTRIBUINTE	 (CNAE):	 PREENCHER	 COM	 O	 CÓDIGO	 CNAE	 DO	

CONTRIBUINTE.	

OBS:	 CASO	 NÃO	 TENHA	 A	 INFORMAÇÃO	 DO	 CNAE	 DA	 EMPRESA,	 CLICAR	 EM	 “CONSULTAR	

CÓDIGOS”	E	SELECIONAR	O	QUE	MAIS	SE	ADEQUE	À	ATIVIDADE	DO	CONTRIBUINTE.	

CAPITAL	SOCIAL	–	EMPRESA:	PREENCHER	O	CAPITAL	SOCIAL	DA	EMPRESA	

DICA:	OS	DEMAIS	CAMPOS	SÃO	OPCIONAIS	
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10) PREENCHER	OS	DADOS	E	CLICAR	EM	CONFIRMAR	

EXEMPLO	DA	TELA	DE	DADOS	DA	CONTRIBUIÇÃO	PREENCHIDA:	
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11) CONFIRMAR	OS	DADOS	 INFORMADOS	E	CLICAR	EM	“VISUALIZAR	 IMPRESSÃO”	PARA	

IMPRIMIR	A	GUIA:	
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12) PROCESSO	 COMPLETO.	 A	 GUIA	 SINDICAL	 (GRCSU)	 FOI	 EMITIDA	 E	 JÁ	 SE	 ENCONTRA	

REGISTRADA	E	DISPONÍVEL	PARA	PAGAMENTO	NA	REDE	BANCÁRIA.	
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DICAS	IMPORTANTES:	

DICA	01:	MUITOS	USUÁRIOS	RELATAM	DIFICULDADES	DE	ACESSO	AO	UTILIZAR	O	NAVEGADOR	

GOOGLE	 CHROME.	 A	 SUGESTÃO	 É	 O	 ACESSO	 PELO	 NAVEGADOR	 INTERNET	 EXPLORER	 (LINK	

PARA	 DOWLOAD:	 https://www.microsoft.com/pt-br/download/internet-explorer-11-for-

windows-7-details.aspx)	

DICA	02:	CASO	VOCÊ	TENHA	SE	ESQUECIDO	DA	SENHA	DE	ACESSO,	CLICAR	EM	“ESQUECI	MINHA	

SENHA”:	

	

SERÃO	SOLICITADOS	OS	DADOS	DE	ACESSO	INFORMADOS	NO	ATO	DO	CADASTRO:	
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DICA	03:	PARA	OBTER	DADOS	CADASTRAIS	DA	EMPRESA	CONTRIBUINTE	COMO:	RAZÃO	SOCIAL,	

ENDEREÇO,	 ATIVIDADE	 ECONÔMICA	 (CNAE),	 CAPITAL	 SOCIAL,	 ENTRE	 OUTROS,	 É	 POSSÍVEL	

REALIZAR	 UMA	 CONSULTA	 AOS	 DADOS	 PÚBLICOS	 DA	 RECEITA	 FEDERAL	 DO	 BRASIL	 (RFB)	 NO	

SEGUINTE	LINK:	

http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao2.asp	

DICA	04:	O	PORTAL	DA	CAIXA	UTILIZA	A	TECNOLOGIA	JAVA.	MANTENHA	A	VERSÃO	ATUALIZADA	

DO	JAVA	NA	MÁQUINA	DE	ACESSO.	LINK	PARA	DOWNLOAD	GRATUITO:	

https://www.java.com/pt_BR/download/	

	

PARA	MAIORES	INFORMAÇÕES:	

WWW.FECOMERCIODF.COM.BR	

(61)	3038	7500	


